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No.- 3715

LINEAMIENTOS PARA LA DESINCORPORACION DE BIENES DE LA COMISION

ESTATAL DE LOS DERECHOS HUMANOS DE TABASCO.

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- Los presentes lineamientos seran de observancia general y obligatoria para
los 6rganos, areas y unidades administrativas que se encuentren bajo la estructura
organica de la Comisién Estatal de los Derechos Humanos de Tabasco y deberan
seguirse para la baja, desincorporacion y disposicion final de los bienes muebles,
propiedad de la Comisién, cuando ya no sea posible conservarlos por su estado fisico,
por su inutilidad para el servicio, por obsolescencia, extravio, robo, accidente, siniestro,
incosteabilidad de su mantenimiento, o por autorizarse su donacién o enajenacion y se

aplicaran

en tanto que no se opongan a las disposiciones legales y reglamentarias que

regulan de manera especifica los actos de que se trate.

Articulo 2.- Para efectos de los presentes lineamientos se entendera por:

VI.
VII.

VIII.

Avaluo: Es el resultado del proceso de estimar en términos monetarios el valor
de un bien mueble o inmueble, determinando la medida de su poder de cambio
en moneda nacional y a una fecha cierta y determinada.

Baja de bienes: Es la accion para desincorporar y cancelar de ios registros de
inventarios de la CEDH, un bien que no se encuentra en condiciones aptas para
el servicio, uso o fin para el cual fue destinado.

Bienes de consumo: Son aquellos que por su utilizacion en el desarrollo de
las actividades que realiza la Comision, tienen un desgaste total o parcial dada
su naturaleza y finalidad en el servicio.

CEDH o Comisidén: Comision Estatal de los Derechos Humanos de Tabasco.
Comité: El Comité es el 6rgano administrativo que se crea con caracter
permanente dedicado especificamente a la desincorporacion de los bienes que
requiera realizar la CEDH e intervendra en los procedimientos de baja y destino
final de los bienes.

DAF: Direccion de Administracion y Finanzas de la CEDH.

Disposicion final: Es la determinacion de enajenar, donar, transferir o destruir
los bienes no aptos para el servicio al cual fueron destinados.

OCI: Organo Control Interno de la CEDH.

Reposicion: Es la sustitucion de bienes muebles por robo, extravio o siniestro;
asi como el reemplazo de bienes muebles por dafio parcial o total no
susceptible de reparacién o por hacer efectiva la garantia respecto de bienes
adquiridos por la Comision.
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Articulo 3.- La DAF tendra la atribucion de aplicar los presentes lineamientos y resolver
las consultas derivadas de dicha aplicacion, ademas de estar facultada para establecer

criterios de caracter administrativo que permitan resolver situaciones no previstas en los
mismos.

CAPITULO II
BAJA DE BIENES MUEBLES PROPIEDAD DE LA COMISION

Articulo 4.- Los 6rganos y las unidades administrativas de la Comisién podran solicitar a
la Direccion de Administracién y Finanzas, la transferencia de uso, la baja definitiva y
disposicion final de los bienes muebles propiedad de la Comisién, en los siguientes
supuestos:

|.  Cuando el o los bienes muebles, por su estado fisico o cualidades técnicas, no
resulten dtiles o funcionales para el servicio de los 6rganos o las unidades
administrativas de la Comision;

[I. Cuando el o los bienes, ya no se requieran para el servicio al cual fueron
destinados, pero puedan ser transferidos para el servicio de otro 6rgano o unidad
administrativa de la Comision;

Ill.  Cuando el bien mueble de que se trate hubiere sido extraviado, robado, o sufra
accidente que provoque su deterioro, imposibilite su recuperacién y/o reparacion,
o0 incluso se ocasione su destruccion voluntaria;

IV. Cuando conforme a los presentes lineamientos, proceda la enajenacion de los
bienes muebles, previa autorizacién del Comité;

V. Cuando en los casos en que proceda, se autorice por parte del Comité, la
donacién de los bienes muebles;

VI. Cuando en casos necesarios, deba procederse a la destruccion del bien o
bienes muebles, previa autorizacion del Comite; y

VIl.  En cualquier otro caso, en que, por razones fundadas, deba procederse a la
baja del bien o bienes muebles.

Articulo 5.- A la DAF le corresponde implementar las medidas necesarias para prevenir
la acumulaciéon de bienes no utiles y los desechos que de ellos se deriven, con la
autorizacion del Comite correspondiente.

Articulo 6.- La CEDH, a través de la DAF, procedera a la enajenacion, donacion,
transferencia o destruccion de los bienes, s6lo cuando hayan dejado de ser Uutiles, previo
cumplimiento de los requisitos que para tales efectos sefialen los presentes lineamientos.
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La DAF elaborara la propuesta de dictamen de no utilidad, debidamente fundada y
motivada, la cual sera sometida a consideracion del Comité para su emision vy
autorizacion, conforme a lo siguiente:

Cuando se trate de mobiliario o equipo de oficina y de bienes de consumo, la
elaboracién del dictamen de no utilidad correspondera a la DAF;

Cuando se trate de equipos de computo, de comunicaciones y cualquier medio
fisico que contenga un software, se debera contar con la opinion técnica de la
Coordinacion de Tecnologias de la Informacion;

Una vez autorizado el dictamen por el Comité, la DAF procedera a ejecutar la
baja y el destino final de los bienes.

Articulo 7.- El dictamen de no utilidad, contendra cuando menos:

La identificacion de los bienes no Utiles, indicando el numero de inventario
correspondiente, asi como la descripcion de las caracteristicas de cada bien,
incluyendo marca, serie, fecha de adquisicion, numero de factura, valor de
adquisicion o de factura, cuando sea posible obtener dichos datos;

La determinacién de que los bienes estan considerados como no utiles;

Fecha de elaboracién; asi como el nombre, cargo y firma de quienes elaboran y
autorizan dicho dictamen.

El destino que se dara a los bienes, en términos de las reglas de proteccién al
medio ambiente.

Articulo 8.- Los drganos y las unidades administrativas, informaran a la DAF, de los
bienes muebles que, por su estado fisico o cualidades técnicas, no resulten utiles para el
servicio a que se encuentran destinados, previo a su disposicién final se pondran a
disposicion de los demas o&rganos y unidades administrativas para su posible
reasignacion.

CAPITULO IlI
SECCION PRIMERA
DEL COMITE DE DESINCORPORACION Y BAJA DE BIENES
CREACION E INTEGRACION DEL COMITE

Articulo 9. - La CEDH, contara con un Comité de caracter permanente que se denominara
de Desincorporacion y Baja de Bienes, que intervendra en los procedimientos de baja y
destino final de clase de bienes que formen parte del patrimonio de este, y en general con
las atribuciones que determinen en los presentes Lineamientos.

Articulo 10. EI Comité estara integrado de la manera siguiente:
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Con derecho a voz y voto

Como Presidenta o Presidente la persona titular de la Secretaria Ejecutiva;

. Como Secretaria o Secretario la persona titular de la Direccion de
Administracion y Finanzas;

Como primer vocal la persona titular de la Unidad de Asuntos Juridicos;

Con derecho a voz

Como segundo vocal la persona titular del Departamento de Recursos

Materiales;

Como tercer vocal la persona titular de la Coordinacion de Tecnologias de la
Informacion;

La persona titular del Organo de Control Interno, que asistira con caracter de
permanente.

La responsabilidad de cada integrante del Comité quedara limitada al voto o comentario
que emita u omita en lo particular, respecto al asunto sometido a su consideracion, con
base en la documentacion que le sea presentada.

Articu

l.

Il.
II.
V.
V.
VI.
VII.

VIII.

SECCION SEGUNDA
DE LAS FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE

lo 11. La o el Presidente del Comité tendra las siguientes funciones:

Presidir las sesiones del Comité y declarar el inicio y término de las mismas;
Convocar a los integrantes del Comité a las sesiones;

Solicitar a la persona que funja como Secretaria/o la aprobacion del orden del dia;
Declarar la instalacion del Comité para la realizacion de la sesion del Comité;
Dirigir los debates durante el desarrollo de la sesion del Comité;

Emitir su voto respecto de los asuntos sometidos a consideracion del Comité;
Designar a la persona responsable que presidira los actos durante el desarrollo de
licitaciones publicas;

Requerir a las diversas areas administrativas de la Comision Estatal de los
Derechos Humanos la asesoria y/o aclaracion de caracter técnico-especializado o
administrativos, respecto de asuntos que sean competencia del Comité, asi como
convocar a sus titulares para que participen en las sesiones correspondientes con
el caracter de personas invitadas;

Representar ante las instancias pertinentes al Comité en el desahogo de los
asuntos de su competencia;

Firmar los acuerdos emitidos por el Comite;
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XI.
XII.

XIII.

Vigilar el buen funcionamiento del Comité;

Observar las disposiciones establecidas en la Ley de Derechos Humanos del
Estado, los presente Lineamientos y demas disposiciones aplicables; y

Las demas funciones que le sean encomendadas por el Comité.

Articulo 12.- La o el Secretario del Comité tendra las funciones siguientes:

VI.

VII.

VIII.

XI.

Elaborar las convocatorias y el orden del dia de las sesiones de Comité;

Pasar lista de asistencia y declarar la existencia del quérum en la sesién del Comité;
Preparar los documentos que contengan la informacion de los asuntos se
dictaminaran y los demas documentos que integren los expedientes que se
someteran a la aprobacion del Comité;

Hacer llegar a cada uno de las personas integrantes del Comité los expedientes
correspondientes para cada sesion que se convoque;

Levantar las actas, debidamente firmadas, de las sesiones;

Vigilar que cada acuerdo aprobado por el Comité esté respaldado con las firmas de
las personas integrantes a la sesion celebrada;

Supervisar que sea verificada la legalidad de cada una de las etapas de los
procesos puestos a consideracion del Comité;

Dictar las medidas necesarias para el cumplimiento de los acuerdos tomados por
el Comité;

Firmar los acuerdos, actas, minutas que sean aprobados por el Comité;

Observar las disposiciones establecidas en la Ley de Derechos Humanos, los
presentes Lineamientos y demas disposiciones aplicables; y

Las demas que le encomiende el Comité o aquellas que se desprendan de los
presentes Lineamientos.

Articulo 13. - La persona titular de la Unidad de Asuntos Juridicos quien fungira como
primer Vocal del Comité, tendra las siguientes funciones:

VI.

Asistir a las sesiones y reuniones que convoque el Comité;

Analizar el orden del dia y los documentos de los asuntos a tratar en la sesién;
Hacer llegar a la o el Secretario, antes de la sesion, los documentos de los asuntos
a tratar en el seno del Comité;

Fundar y motivar los acuerdos del Comité, asi como las actas que se levanten;
Emitir opinion, y brindar asesoria que se estime pertinente en los asuntos de su
especializacion, respecto de los asuntos puestos a consideraciéon del Comité en la
sesién respectiva;

Fundamentar los procesos de enajenacion siguiendo los ordenamientos aplicables,
asi como las disposiciones de este Lineamientos;
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VII.
VIII.

Firmar las actas y minutas de las sesiones del Comité:
Observar y cumplir las disposiciones establecidas en la Ley de Derechos Humanos,
los presentes Lineamientos y los ordenamientos aplicables de la materia; y

Las demas funciones que les sean encomendadas por el Comité o aquellas que se
desprendan de los presentes Lineamientos.

Articulo 14. Las personas titulares del Departamento de Recursos Materiales y de la
Coordinacion de Tecnologias de la Informacion, quienes fungiran como segundo y tercer
vocal, tendran las siguientes funciones:

VI.

Asistir a las sesiones y reuniones que convoque el Comité;

Analizar el orden del dia y los documentos de los asuntos a tratar en la sesion;
Emitir opinién, y brindar asesoria que se estime pertinente en los asuntos de su
especializacion, respecto de los asuntos puestos a consideracion del Comité en la
sesion respectiva;

Firmar las actas y minutas de las sesiones del Comite;

Observar y cumplir las disposiciones establecidas en la Ley de Derechos Humanos,
los presentes Lineamientos y los ordenamientos aplicables de la materia; y

Las demas funciones que les sean encomendadas por el Comité o aquellas que se
desprendan de los presentes Lineamientos.

Articulo 15. De la persona titular del Organo de Control Interno:

Asistir a las sesiones y reuniones del Comité, de forma permanente;

Emitir su opinion respecto de los asuntos puestos a consideracion del Comité en la
sesion; Vigilar las actuaciones de las personas integrantes del Comité;

Firmar las actas y minutas de las sesiones del Comité; y

Observary cumplir las disposiciones establecidas en la Ley de Derechos Humanos,
los presentes Lineamientos y los ordenamientos aplicables de la materia.

SECCION TERCERA
DE LAS ATRIBUCIONES DEL COMITE

Articulo 18. Son atribuciones del Comité:

1.

I. Aprobar, en su caso, las solicitudes de desincorporacién de bienes y su destino

final presentadas a su consideracion;

Supervisar y autorizar, cuando proceda, las operaciones de baja de bienes de la
CEDH, que seran ejecutadas por la DAF, con base en los acuerdos que
determine y apruebe el propio Comitée.
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VL.

VII.

VIII.

XI.

Aprobar la relacion de los bienes que se proponga desincorporar, cuando lo estime
pertinente; :

Emitir, cuando proceda, el dictamen de no utilidad para la baja de bienes;
Establecer criterios para que la CEDH obtenga las mejores condiciones en los
procedimientos de desincorporacion que lleve a cabo;

Analizar los casos relativos a baja, enajenacion y destino final de los bienes
muebles e inmuebles, con base en un dictamen técnico emitido sobre el estado
material de los mismos;

Definir, aprobar y, en su caso, emitir los tipos de convocatorias aplicables para la
desincorporacion de bienes;

Intervenir en los procesos de enajenacion de bienes por licitacion interna, licitacion
publica y adjudicacion directa;

Autorizar, en su caso, la ejecucién de enajenaciones onerosas o gratuitas y/o baja
de bienes;

Autorizar, segun corresponda, las permutas, las donaciones a que se refieren los
presentes Lineamientos, asi como los procedimientos para la enajenacion de
bienes a desincorporarse; y

Las demas que sefalen los presentes Lineamientos y las que sean instruidas por
la persona titular de la Presidencia de la CEDH.

El Comité podra invitar a las personas fisicas, servidoras publicos o particulares que, en
razon de su competencia, profesion u oficio que desempefien, puedan aportar sus
conocimientos, experiencias y consejo para la resolucion de los asuntos de la
responsabilidad del Comité, teniendo derecho a voz, pero no a voto. Las personas antes
referidas deberan guardar absoluta confidencialidad de la informacién a la que tengan
acceso.

SECCION CUARTA
DEL FUNCIONAMIENTO DEL COMITE

Articulo 19.- El Comité funcionara conforme a las disposiciones siguientes:

Sesionara las veces que fueren necesarias para el cumplimiento de sus funciones
y atribuciones, previa convocatoria que formule por escrito la Presidencia del
Comite, o bien la Secretaria o Secretario a peticion expresa del primero, cuando
menos veinticuatro horas de anticipacion a su celebracion, precisandose en la
convocatoria dia, hora y lugar en que se celebrara la sesion, asi como el orden del
dia correspondiente;

En casos de urgencia, a juicio de la Presidencia, la convocatoria no tendra que
realizarse con veinticuatro horas de anticipacion;
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Para la validez de las decisiones del Comité, se requerira el voto aprobatorio de la
mitad mas uno de los integrantes con derecho a voto, asistentes a la sesion de que
se trate. En caso de empate, la Presidenta o Presidente tendra voto de calidad; en
su ausencia, el Secretario o Secretario tendra esta facultad.

La o el Secretario del Comité levantara un acta de cada sesion, la cual firmaran
invariablemente los asistentes; y

El acta debera ser remitida a todos los integrantes del Comité, para su debido
conocimiento, en un plazo no mayor a cuarenta y ocho horas a partir de la
celebracion de la sesion de que se trate.

Articulo 20.- Suplencia de las personas integrantes del Comité:

l.

La presidenta o presidente podra nombrar por escrito a quien lo supla en el Comité,
quien debera ser un integrante del mismo.

En caso de ausencia definitiva de la persona que ocupe la titularidad de la
Presidencia, el Comité nombrara a quien lo supla de entre los integrantes del
mismo.

CAPITULO IV
BAJA DE BIENES MUEBLES, CUANDO SU DISPOSICION FINAL
SEA CAUSADA POR EXTRAVIO, ROBO O ACCIDENTE.

Articulo 21.- Para el caso de los supuestos sefialados en el articulo 4 fraccion |l de los
presentes lineamientos, debera procederse de la siguiente manera:

Antes de elaborar la solicitud correspondiente y luego de que se tenga
conocimiento del extravio, robo o accidente de un bien mueble, el/la titular del
Organo o la Unidad Administrativa de la Comision, con el auxilio de la UAJ, la
intervencion de la persona servidora publica responsable de su resguardo y con
dos testigos/as de asistencia, procedera a elaborar un acta circunstanciada de
hechos, en la que haga constar de manera pormenorizada, la desaparicion, el
deterioro, imposible recuperacién y/o reparacién, o destruccion involuntaria del
mismo;

La persona Titular del Organo o la Unidad Administrativa de la Comisién, asi como
el responsable del resguardo del bien mueble de que se trate, manifestaran
mediante oficio y bajo protesta de decir verdad, los indicios que se tengan del
hecho que provoco el extravio, robo o accidente;

La persona Titular del Organo o la Unidad Administrativa de la Comisién, debera
dar aviso inmediato a la DAF y al OClI; y de ser el caso a la Fiscalia General del
Estado, a través de la persona servidora publica que esté facultada para ello,
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conforme a lo establecido en los ordenamientos legales conducentes;

I\V. Para el caso de accidentes, se considerara que es de imposible recuperacion y/o
reparacion del bien mueble de que se trate, cuando el costo de dichas acciones
exceda el valor comercial del bien al momento de hacerse el dictamen de no
utilidad,;

V. La DAF determinara la baja definitiva de dichos bienes, haciendo referencia a lo
previsto en las fracciones anteriores, en lo conducente; en tanto que sera
necesario integrar al expediente correspondiente la relacion de bienes, el formato
de baja y el dictamen de no utilidad, copia certificada del acta correspondiente,
oficios, dictamenes, avaluos, cotizaciones y demas actuaciones que se hubieren
integrado conforme a este articulo; y

VI.  Una vez que se ha determinado y autorizado la baja definitiva, la DAF debera
efectuar las modificaciones en el inventario correspondiente.

Articulo 22.- ElI OCI, analizara la documentacion y procedera en su caso a sustanciar el
procedimiento administrativo de determinacion de responsabilidades, y a la determinacion
de las sanciones correspondientes, de conformidad con la legislacion en la materia.
Articulo 23.- Tratdndose de bienes muebles que se encuentren asegurados,
corresponde a la DAF, gestionar ante la aseguradora el tramite a que hubiere lugar.

CAPITULO V
SECCION PRIMERA
BAJA DE BIENES MUEBLES, CUANDO
SU DISPOSICION FINAL SEA LA ENAJENACION

Articulo 24.- En el caso del supuesto establecido en la fraccion IV del articulo 4 de los
presentes lineamientos, sélo se procedera a la enajenacion de bienes muebles, previa
autorizacion del Comité.

Articulo 25.- La DAF procedera a la enajenacién de bienes muebles que se determinen
como obsoletos, inservibles, no aptos para su servicio, o que por la incosteabilidad de su
mantenimiento no resulte posible conservarlos, previo dictamen debidamente fundado y
motivado, que emita el Comitée.

Articulo 26.- Una vez aprobada la enajenacién por el Comité, la DAF procedera a su
enajenacion, mediante alguno de los siguientes procedimientos:

I.  Subasta o licitacion
Il.  Convocatoria publica; y
[ll.  Concurso por invitacion restringida a cuando menos 3 postores/as
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IV. Adjudicacién directa

En relacion con lo establecido en las fracciones | y Il, el comité sera responsable de emitir
la convocatoria y de ordenar su publicacién en el Periddico Oficial del Estado de Tabasco,
todo aquello que no se encuentre previsto en el presente articulo sera resuelto por el
Comite.

Para las fracciones |, Il y lll, se seguiran las siguientes reglas:

a) Se permitird el acceso a las personas participantes al lugar donde se encuentren
los bienes muebles a enajenar;

b) La postura u oferta econdmica para la adjudicacién de los bienes muebles se
presentara en sobre cerrado y debidamente firmado por la persona oferente;

c) Se sefialara con la debida anticipacion el dia, hora y lugar para celebrar el evento;

d) El acto de apertura de oferta, asi como el fallo se llevara a cabo el mismo dia del
evento, debiendo invitar a todas las personas oferentes o postoras, quienes
suscribiran, junto con el OCI, el acta circunstanciada, que se elabore para tal
efecto; y

e) El fallo sera a favor de la persona participante o postora que presente la mejor
oferta economica;

La adjudicacion directa es el procedimiento mediante el cual la CEDH, a través del Comité,
podra adjudicar un comprador los bienes por materializarse alguno de los siguientes
supuestos:

I.  Que el monto de la operacién, equivalga a los 500 del valor diario expresado en
UMA;

Il.  Cuando sea declarada desierta una licitacion publica y/o la subasta en una,
varias o todas las partidas, a valor de segunda almoneda,;

Ill.  No existan por lo menos tres oferentes iddneos o capacitados legalmente para
presentar ofertas;

I\VV.  Cuando éstos no formen parte del activo fijo o se traten de desechos;

V. Que la contratacion sea urgente, por caso fortuito o fuerza mayor, con
independencia del monto; y

VI. Cuando los bienes ya no estén en condiciones de uso y pongan en riesgo la
salud de las personas o la utilidad de otros bienes muebles.

La adjudicacion directa que se realice en estos supuestos, se llevara a cabo seleccionando
de entre dos ofertas econdmicas cuando menos, a la persona que proponga o garantice
las mejores condiciones en términos de precio, oportunidad y demdas condiciones
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pertinentes, siempre y cuando el precio ofertado no sea menor al valor del avalto.
El Comité podra efectuar la adjudicacién directa de bienes no utiles, anexando los
documentos siguientes:

I |dentificacion del procedimiento que se aplicara;

Il.  Justificacién para adjudicar de manera directa los bienes no Utiles, invocando
alguno de los criterios de eficiencia, eficacia, economia, imparcialidad y
honradez en que se fundamenta la operacion;

1. Identificacion de los bienes y su valor de adquisicion o de factura;

V. Valor de avalud de los bienes;
V.  Dictamen de no utilidad,;
VI. Datos generales del adquiriente;
VIl.  Condiciones de pago;y
VIII. Lugar, plazo y condiciones para el retiro de los bienes.

Articulo 27.- Por ningtin motivo los bienes muebles, podran enajenarse a favor de las
personas servidoras publicas que, en cualquier forma, intervengan en los actos relativos
a la enajenacion, ni de sus conyuges o parientes consanguineos, por afinidad hasta el
cuarto grado o civiles, o en favor de terceros/as con que dichos/as servidores/as
publicos/as tengan vinculos privados o de negocios.

La enajenacion efectuada con infraccion a este precepto, sera nula y los/las infractores/as
seran sancionados/as conforme a lo que establece la Ley General de Responsabilidades
de los Servidores Publicos.

Articulo 28.- El costo base para llevar a cabo el procedimiento de enajenacion de los
bienes muebles, sera el que resulte de la determinacion del valor del bien que emita la
DAF, cuidando en todo momento, obtener el maximo beneficio econémico posible para la
Comision.

Para el caso de vehiculos, la determinacién del precio minimo correspondiente, sera
conforme a lo siguiente:

|.  Valor por el libro azul. A través del Libro Azul, de la edicion mensual
correspondiente, se determinara el precio promedio de los vehiculos, el cual se
obtendra de la suma del precio de venta y el precio de compra dividido entre dos;

[I.  Valor por avallio cuando. Se trate de vehiculos cuyos precios de compra y venta
no aparezcan en la EBC (libro Azul), o bien, los que debido al servicio al cual
estaban destinados hayan sufrido modificaciones y sus caracteristicas no estén
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plenamente identificados en la mencionada guia;

Ill.  Por avalto. Para el caso que los vehiculos se encuentren golpeados, con los
motores desvielados, las transmisiones dafiadas y que para su uso se requiera
efectuar reparaciones mayores, el valor correspondiente se determinara a través
de la practica del avallo; y

IV. Cuando los vehiculos no se encuentren en condiciones de operacion de
funcionamiento y por su estado fisico se consideren como desecho ferroso
vehicular, la determinacion de su precio minimo debera obtenerse con base en
la lista de precios minimos para desechos de bienes muebles que generen las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal que emite la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y que se publica en el Diario Oficial de
la Federacion.

Para los supuestos senalados en las fracciones Il y lll, el avaltio se solicitara en via de
colaboracion a una institucion publica que tenga personas con pericia en la materia, o
bien, a través de un perito valuador de la aseguradora o externo.

Cuando se trate de la enajenacién de vehiculos, ademas se entregara la factura original
endosada por la persona que tenga las facultades para ello, a favor de la/el participante
ganador o del servidor(a) publico adjudicado, ademas de los comprobantes originales de
pago de tenencias por los Ultimos cinco ejercicios fiscales y la tarjeta de circulacion. Los
gastos por concepto de traslado, retiro y cambio de propietario del vehiculo adjudicado
seran por cuenta de la persona ganadora.

ElI OCI, participara en el procedimiento antes expuesto, para verificar que se cumplan con
los principios de eficiencia, honestidad y transparencia que se requieran.

SECCION SEGUNDA
BAJA DE BIENES MUEBLES, CUANDO
SU DISPOSICION FINAL SEA LA DONACION

Articulo 29.- En el caso previsto en la fraccion V, del articulo 4 de los presente
lineamientos; la CEDH, previa aprobacion expresa del Comité, podra donar bienes
muebles de su propiedad, que hayan dejado de ser Utiles; a los municipios,
organizaciones de la sociedad civil, sociedades cooperativas, instituciones de salud, de
beneficencia o asistencia, educativas o culturales, a quienes atiendan la prestaciéon de
servicios sociales, a las comunidades agrarias y ejidos que los necesiten para sus fines,
agrupaciones artesanales, o a cualquier otra persona fisica o juridica que lo requiera.



13 DE DICIEMBRE DE 2025 PERIODICO OFICIAL

14

Articulo 30.- Para la autorizacién de donaciones, sera necesario integrar al expediente
correspondiente con:

Solicitud de donacion en original, firmada por la persona donataria osu
representante legal,

Copia del acta constitutiva o decreto de creacion, o cualquier otro documento que
acredite la personalidad de la persona donataria;

En su caso, documento con el que se acredite la personalidad de la persona
representante legal;

Dictamen original de no utilidad, que contenga los bienes propuestos para donar;
Formato para someter el asunto a aprobacion del Comité.

Articulo 31.- La persona Titular de la DAF, una vez que el Comité lo haya aprobado,
formalizara el contrato de donacién y procedera a realizar el acta de entrega-recepcion
de los bienes muebles materia de la donacién. Efectuado lo anterior, la DAF realizara la
baja de los bienes muebles del inventario, sirviendo de respaldo el acta de entrega-
recepcion.

SECCION TERCERA
BAJA DE BIENES MUEBLES, CUANDO
SU DISPOSICION FINAL SEA LA DESTRUCCION

Articulo 32.- En el caso previsto en la fraccion VI del articulo 4 de los presentes
lineamientos, la DAF, previa autorizacion del Comité, procedera a la destruccién de los
bienes muebles cuando:

V.

Por sus caracteristicas o condiciones impliquen un riesgo en materia de
seguridad, salubridad o medio ambiente;

Exista respecto a ellos disposicién legal o administrativa que la ordene;
Habiéndose llevado a cabo el procedimiento de enajenacion establecido; no
exista persona interesada en obtener los bienes de que se trate;

En los demas casos que determine el Comité.

En los casos previstos por las fracciones | y Il del presente articulo, la DAF debera
observar en cada caso los procedimientos que sefialen las disposiciones legales
aplicables y se llevara a cabo en coordinacion con las autoridades que correspondan, de
acuerdo a la naturaleza y caracteristicas del bien o bienes de que se trate.

Articulo 33.- La persona Titular de la DAF, una vez que el Comité haya autorizado la
destruccion de los bienes, conforme al articulo que antecede y a las disposiciones que en
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lo particular resulten aplicables de acuerdo a la naturaleza y caracteristicas del bien o
bienes muebles, procedera a comunicar oportunamente la solicitud de intervenciéon del
OCl, sefalando para tal efecto el lugar, dia y hora fijado para la destruccion de los bienes
muebles.

Articulo 34.- De acuerdo al método utilizado para la destruccidon de los bienes muebles,
la DAF, proveera lo necesario a efecto de llevar a cabo materialmente la destruccion de
los bienes muebles (desechos) tomando en cuenta que para cualquier tipo de desechos
debera sujetarse a las leyes aplicables en materia de proteccion al medio ambiente.

Articulo 35.- La DAF levantara el acta de destrucciéon de los bienes muebles, en donde
firmaran las personas que en ella intervengan, haciéndose constar con el mayor detalle
posible, los datos que justifiquen el procedimiento respectivo. Dicha acta debera incluir,
como parte integrante de la misma, fijaciones fotograficas que la documenten.

Articulo 36.- Una vez destruidos los bienes muebles, se procedera a realizar los registros
de baja en el inventario correspondiente.

CAPITULO VI
SECCION UNICA
DESTINO DE LOS RECURSOS ECONOMICOS,
PRODUCTO DE LA ENAJENACION DE BIENES MUEBLES

Articulo 37.- Los ingresos, producto de la enajenacion de los bienes muebles, deberan
ser depositados invariablemente en la cuenta bancaria de la CEDH, que sefale la DAF,
cumpliendo los requisitos que determine la normatividad aplicable.

Articulo 38.- En caso de incumplimiento, el OCI| procederd a determinar la
responsabilidad que resulte, de conformidad con lo establecido en la Ley General de
Responsabilidades de los Servidores Publicos.

CAPITULO VI
SECCION UNICA
RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS

Articulo 39.- El OCI, en el ambito de su competencia verificara la estricta observancia de
las disposiciones legales y administrativas aplicables, relacionadas con los actos de baja,
desincorporacion y disposicion final de bienes muebles propiedad de la CEDH. Su
inobservancia e incumplimiento motivara el fincamiento de responsabilidades y la
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aplicacion de las sanciones administrativas que procedan.

Articulo 40.- EI OCI en coordinaciéon con la DAF deberan instrumentar las medidas
necesarias a efecto de prevenir desviaciones en la realizacién de dichos actos, y en su
caso, llevar a cabo las acciones correctivas pertinentes.

Articulo 41.- La inobservancia en la aplicacion de los presentes lineamientos, sera
sancionada conforme a lo establecido en la Ley General de Responsabilidades de los
Servidores Publicos y demas ordenamientos legales aplicables.

ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERO. - Los presentes lineamientos para la baja, desincorporacion y disposicion final
de los bienes muebles, propiedad de la Comision Estatal de Derechos Humanos del
Estado de Tabasco, entraran en vigor al dia siguiente al de su aprobacion por el Consejo
Consultivo, quedando abrogados los lineamientos anteriores que para tales efectos se
hayan emitido.

SEGUNDO. - Deberan publicarse en la Periddico Oficial, en la pagina oficial de la CEDH
y darse a conocer al personal.

Villahermosa, Tabasco a 05 de noviembre de 2025.

El presente lineamiento, constituye un anexo del Acta de la SEXTA SESION
EXTRAORDINARIA DEL CONSEJO CONSULTIVO DE LA COMISION ESTATAL DE LOS
DERECHOS HUMANOS d}Oé—d& viembre de 2025, mismo que resulté aprobado por

los miembros presentes del Consejo ci
I

/

DR. JOSE ANTOMN!
“..__ Presidentd de la Comision Estatal
de lgs Derechos Humanos
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