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2019, ANO DEL CAUDILLO DEL SUR, EMILIANO ZAPATA"

Derechos Humanos
Canisisn Estetel Tabesce

LINEAMIENTOS PARA REPORTAR LAS ACTIVIDADES DE PROMOCION, DIFUSION
Y DIVULGACION DE LOS DERECHOS HUMANOS.,

Consideraciones

Que dentro de las funciones de la Comisién Estatal se encuentra la socializacion de los
derechos humanos, para lo cual se contemplan diversas actividades de promocion,
difusion y divulgacion, respecto de las cuales resulta necesario establecer el complemento
| normativo para su seguimiento y control, a través de la sistematizacion de la informacion

que-permita concentrar, medir y soportar las actividades mencionadas.

Objetivo

Precisar los datos de control que deberan contener los reportes de las actividades de
promocién, difusion y divuigacion que lleven a cabo las unidades y/o areas de la Comisidn
Estatal de los Derechos Humanos de Tabasco, en lo sucesivo CEDH, asi como establecer

los elementos que demostraran la realizacion de las actividades mencionadas.

Fundamento legal
Articulos 4 de la Constitucion Politica para el Estado Libre y Soberano de Tabasco; 7, 19,
Fraccion IX, y 29 Fraccion V, de la Ley de Derechos Humanos del Estado de Tabasco; 29

y 30 del Reglamento Interno de la Comision Estatal de los Derechos Humanos.

Ambito de aplicacion
Los presentes lineamientos son de observancia obligatoria para las unidades y/o areas
que conforman la CEDH que realicen actividades de promocion, difusion y divulgacion de

los derechos humanos.

Disposiciones generales
Las actividades de promocién, difusion y divulgacion de los derechos humanos que realiza

fa CEDH, deberan reportarse por escrito a cargo del area que las realice y contener los
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elementos que |la soporten atendiendo los términos que se describen en este instrumento

normativo.

Del contenido de los reportes de las actividades de promocion, difusion y
divulgacion de los derechos humanos

Las areas de la CEDH que realicen actividades mediante las cuales se promocionen,
difundan y divulguen los derechos humanos, deberan elaborar un reporte de la actividad,
el cual incluira los datos de control siguientes:

Fecha y lugar en que se realiza;

Tipo de actividad;

Destinatario beneficiado;

Terma impartido;

NUmero de asistentes y/o personas beneficiadas; vy

6. Cualquier otro analogo que la CEDH estime pertinente.
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En los casos en que el reporte contenga rubros de control no aplicables a la actividad

realizada, deberd especificarse tal circunstancia con la le enda “no aplica” (N/A).
Y

De los elementos que soportaran el reporte de actividades
Para las actividades de promocién, difusion vy divulgacién de los derechos humanos, seran

evidencia suficiente, de su realizacion, de manera indistinta, cualquiera de los siguientes
elementos: '

1. Fijaciones fotograficas de la actividad;

Listas de asistencia;

Nombre y firma del representante de la autoridad y/o responsable del destinatario;

Sello de la dependencia o institucién;

Nombre y firma del responsable de la CEDH a cargo de la actividad y/o superior

jerarquico; y

6. Cualquier otro elemento que genere conviccidn suficiente de la realizacion de la
actividad, a juicio de la CEDH.
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Con independencia de lo anterior, podré hacerse constar en el apartado de observaciones
cualquier circunstancia que incida en el reporte.

Transitorio
Unico.- Los presentes lineamientos entraran en vigor a partir del dia siguiente de su

aprobacion por el Consejo Consultivo de la Comisién Estatal de los Derechos Humanos
de Tabasco. '
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LINEAMIENTOS PARA EL TRAMITE DE COTIZACIONES

Consideraciones

Que en el cumplimiento de las diversas funciones de este Organismo Publico, se tiene la
obligacion de solicitar y obtener las cotizaciones de las propuestas para la adquisicion de
algun bien o servicio. En ese sentido, es necesario establecer el complemento normativo
que se debera tener presente en las cotizaciones que se obtengan previo a la adquisicion

de un bien o servicio y de esta forma se garantice la eficiencia del gasto publico.

Objetivo

Con la finalidad de coadyuvar en el ejercicio y transparencia del presupuesto de egresos
de esta Comision, se establecen los criterios a seguir en relacién a las cotizaciones
solicitadas por la Direccion de Administracion y Finanzas de la Comisidn Estatal de los
Derechos Humanos, para la adquisiciéon de bienes o servicios.

Fundamento legal

Articulos 4 de la Constitucion Politica del Estado de Tabasco; 19, Fraccion IX, 29 Fraccion
V, 46 de la Ley de la Comision de los Derechos Humanos del Estado de Tabasco; 35 del
Reglamento Interno de la Comision Estatal de los Derechos Humanos; y 22, Fraccion 1V,

de la Ley de Adquisiciones, Arrendamiento y Prestaciéon de Servicios del Estado de
Tabasco.

Ambito de aplicacién

El presente lineamiento es de aplicacion y observancia obligatoria para la adquisicion de
bienes o servicios que realice la Comision Estatal de los Derechos Humanos del Estado
de Tabasco.

Disposiciones generales

Las cotizaciones son los documentos en los que se refleja el costo de un determinado

bien o servicio, ante el eventual requerimiento de cualquier area de la CEDH.
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En fa modalidad de adjudicaciéon por compra directa, se requerira de la obtencién de
cotizaciones, con base a [os criterios y requisitos que se establecen en los presentes

lineamientos, sin menoscabo de diversa normatividad aplicable.
De los criterios y requisitos para las cotizaciones

Los criterios para realizar cotizaciones por adquisicién de bienes o servicios en la

modalidad de adjudicacién por compra directa, serdn los siguientes:

a) Cuando la adquisicion sea igual o mayor al monto de $20,000.00 (Veinte mil pesos
00/100 m.n.), debera realizarse cuando menos 3 cotizaciones, las cuales deberan

contener los siguientes datos:

1. Estar dirigida a la CEDH;

2. Asentar el RFC de la CEDH;

3. Fecha dé su elaboracion;

4. Desglosar los bienes o servicios a adquirir, sefialando el precio unitario sin
IVA,

5. Sefialar el sub-total sin IVA, en los casos que aplique;

6. Sefalar el IVA respectivo, en los casos que aplique;

7. Sefialar el monto total a pagar con IVA incluido, en los casos que aplique; y

8. Nombre y firma del responsable de la cotizacién. La cotizacion tendra

validez cumpliendo con los puntos sefialados anteriormente, aln y cuando
el formato que emita el proveedor considere otros elementos.

b) Sila adquisicién es menor al monto de $20,000.00 (Veinte mil pesos 00/100 m.n.),
se realizard como minimo una cotizacion, la cual deberd contar con los datos
mencionados en el inciso anterior excepto el punto namero 8, ya que el precio del

bien o servicio se ratifica en la emisidn de la factura respectiva.
Transitorio
Unico.- Los presentes lineamientos entraran en vigor a partir del dia siguiente de su

aprobacion por el Consejo Consultivo de la Comision Estatal de los Derechos Humanos
de Tabasco.
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